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KẾ HOẠCH

Về việc đánh giá công chức - viên chức năm học 2013 - 2014

Căn cứ Kế hoạch số 1386/KH/GD-ĐT-TC ngày 06 tháng 5 năm 2013 của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh về việc “Đánh giá, xếp loại người đứng đầu, cấp phó người đứng đầu các đơn vị trực thuộc theo Chuẩn và Định kỳ năm học 2012 – 2013”;
Thực hiện Quyết định số 54/2013/QĐ-UBND ngày 02 tháng 12 năm 2013 của Ủy ban Nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về việc “Ban hành quy định đánh giá, phân loại cán bộ, công chức, viên chức hàng năm” và Thông tư số 30/2009/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 10 năm 2009 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc “Ban hành Quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên trung học cơ sở, giáo viên trung học phổ thông”.
 I. Mục đích:
1. Đánh giá, xếp loại theo Chuẩn:
- Đánh giá xếp loại theo Chuẩn căn cứ vào các văn bản hướng dẫn đánh giá Chuẩn của Bộ Giáo dục và Đào tạo nhằm giúp cán bộ - viên chức tự xác định mặt mạnh, mặt yếu năng lực nghề nghiệp, hiệu quả làm việc trong điều kiện cụ thể của từng môi trường cơ sở giáo dục, trên cơ sở đó xây dựng kế hoạch học tập, rèn luyện, phấn đấu nâng cao phẩm chất chính trị, đạo đức và lối sống lành mạnh, năng lực chuyên môn, nghiệp vụ.

- Kết quả đánh giá, xếp loại theo Chuẩn được làm căn cứ để đánh giá, xếp loại cán bộ - viên chức định kỳ theo quy định.

- Viên chức là giáo viên trung học phổ thông thực hiện đánh giá theo chuẩn quy định trong Thông tư 30/2009/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 10 năm 2009 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc “Ban hành Quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên trung học cơ sở, giáo viên trung học phổ thông”.

2. Đánh giá, xếp loại theo định kỳ năm học:
- Đánh giá, xếp loại công chức - viên chức ngành Giáo dục và Đào tạo căn cứ vào Quy định đánh giá, phân loại cán bộ, công chức, viên chức hàng năm của Ủy ban Nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh nhằm làm rõ năng lực, trình độ, kết quả công tác, phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống làm căn cứ để bố trí, sử dụng, bổ nhiệm, đề bạt, đào tạo bồi dưỡng, đề xuất chế độ và thực hiện chính sách phù hợp.

- Toàn thể công chức - viên chức của trường thực hiện đánh giá định kỳ theo Quyết định số 54/2013/QĐ-UBND ngày 02 tháng 12 năm 2013 của Ủy ban Nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về việc “Ban hành quy định đánh giá, phân loại cán bộ, công chức, viên chức hàng năm”.
- Như vậy, các giáo viên trung học phổ thông thực hiện đồng thời đánh giá theo Chuẩn và đánh giá định kỳ theo mẫu kèm Quyết định số 54/2013/QĐ-UBND ngày 02 tháng 12 năm 2013 của Ủy ban Nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh.

III. Thời gian:
- Trường Trung học phổ thông triển khai thực hiện trong thời gian từ ngày 10/5/2014 đến ngày 26/5/2014.
- Cán bộ quản lý, giảng viên và nhân viên khối chuyên nghiệp triển khai thực hiện trong tháng 8/2014.
IV. Tổ chức thực hiện.
1. Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp:
- Lập Kế hoạch đánh giá công chức - viên chức năm học 2013 – 2014 của trường.

- Tổng hợp kết quả đánh giá của các đơn vị trình Hội đồng Thi đua nhà trường.

- Gửi báo cáo đánh giá công chức - viên chức về Sở Giáo dục và Đào tạo.
- Thông báo kết quả đánh giá xếp loại công chức - viên chức (trên trang web nội bộ của trường).

2. Các đơn vị trực  thuộc Trường:
- Nghiên cứu, triển khai công tác đánh giá, xếp loại công chức - viên chức theo phân cấp quản lý (Quyết định số 54/2013/QĐ-UBND ngày 02 tháng 12 năm 2013 của Ủy ban Nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về việc “Ban hành quy định đánh giá, phân loại cán bộ, công chức, viên chức hàng năm”, được đăng trên trang web nội bộ của trường).

- Phối hợp với phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp để đánh giá, xếp loại công chức - viên chức đúng quy định.
Yêu cầu các Ông (Bà) Trưởng đơn vị phổ biến kế hoạch này đến toàn thể công chức - viên chức thuộc đơn vị để thực hiện nghiêm túc./.
Nơi nhận: 
HIỆU TRƯỞNG
- Các đơn vị trực thuộc trường (để thực hiện);

- Lưu VT, P.TC-HC-TH.

Văn Công Sang
	BAN TỔ CHỨC-CÁN BỘ
CHÍNH PHỦ
________
Số: 11/1998/QĐ-TCCP-CCVC
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
______________________________________
Hà Nội, ngày  05  tháng 12  năm 1998


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC BAN HÀNH QUY CHẾ ĐÁNH GIÁ CÔNG CHỨC HÀNG NĂM
BỘ TRƯỞNG - TRƯỞNG BAN TỔ CHỨC - CÁN BỘ CHÍNH PHỦ
Căn cứ Luật Tổ chức Chính phủ ngày 30/9/1992;
Căn cứ Pháp lệnh Cán bộ Công chức ban hành ngày 26/2/1998;
Căn cứ Nghị định số 95/1998/NĐ-CP ngày 17/11/1998 của Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức;
Căn cứ Nghị định số 71/1998/NĐ-CP ngày 8/9/1998 của Chính phủ ban hành Quy chế thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ quan;
Căn cứ Nghị định số 181/NĐ-CP ngày 9/11/1994 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ quyền hạn và tổ chức của Ban Tổ chức -  Cán bộ Chính phủ;
Xét đề nghị của Vụ trưởng Vụ Công chức viên chức.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Nay ban hành kèm theo Quyết định này bản quy chế đánh giá công chức.
Điều 2. Bản quy chế này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày ký. Những quy định trước đây trái với quy định này đều bãi bỏ.
Điều 3. Các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ, Uỷ ban nhân dân các Tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương có trách nhiệm tổ chức thực hiện quy chế này.
BỘ TRƯỞNG
TRƯỞNG BAN TỔ CHỨC - CÁN BỘ CHÍNH PHỦ
(Đã ký)
Đỗ Quang Trung

QUY CHẾ
ĐÁNH GIÁ CÔNG CHỨC HÀNG NĂM
(Ban hành kèm theo Quyết định số 11/1998/TCCP-CCVC 
ngày 05 tháng 12 năm 1998 của Bộ trưởng - Trưởng ban Tổ chức - Cán bộ Chính phủ)
CHƯƠNG I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Mục đích đánh giá công chức:
Đánh giá công chức để làm rõ năng lực, trình độ, kết quả công tác, phẩm chất đạo đức làm căn cứ để bố trí, sử dụng, bổ nhiệm, đề bạt, đào tạo bồi dưỡng và thực hiện chính sách đối với công chức.
Điều 2. Căn cứ để đánh giá công chức
a. Tiêu chuẩn cán bộ, đảng viên quy định tại Nghị quyết hội nghị Trung ương lần thứ 3 khoá VIII.
b. Nghĩa vụ cán bộ, công chức tại Điều 6, 7 Chương II và các Điều từ 15 đến 20 Chương III Pháp lệnh cán bộ, công chức.
c. Tiêu chuẩn ngạch công chức.
d. Nhiệm vụ được đơn vị phân công.
Điều 3. Yêu cầu đánh giá công chức
a. Đánh giá công chức là một nội dung quan trọng của công tác quản lý công chức. Khi tiến hành đánh giá phải đảm bảo khách quan, khoa học, phản ánh đúng đắn năng lực và phẩm chất của công chức.
b. Đánh giá công chức trên cơ sở nắm vững các quan điểm lịch sử, toàn diện và phát triển.
c. Đánh giá công chức phải thực hiện theo nguyên tắc tập trung dân chủ, bảo đảm cho các kết luận về người công chức là đúng và chính xác.
d. Bản thân công chức được trình bày ý kiến của mình về kết luận đánh giá.
Điều 4. Đối tượng trong đánh giá công chức
Công chức quy định trong quy chế này bao gồm những người đã được quy định tại Khoản 3 Điều 1 của Pháp lệnh Cán bộ, công chức. Cụ thể gồm những người được tuyển dụng, bổ nhiệm hoặc giao giữ một công vụ thường xuyên, được phân loại theo trình độ đào tạo, ngành chuyên môn, được xếp vào một ngạch chức danh công chức hành chính, sự nghiệp trong biên chế và hưởng lương từ Ngân sách Nhà nước, làm việc trong các cơ quan sau đây:
a. Văn phòng Chủ tịch nước
b. Văn phòng Quốc hội
c. Cơ quan hành chính Nhà nước ở Trung ương, ở tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc Tỉnh.
d. Toà án nhân dân, Viện kiểm sát nhân dân các cấp.
đ. Cơ quan đại diện nước CHXHCN Việt Nam ở nước ngoài.
e. Trường học, bệnh viện, cơ quan nghiên cứu khoa học của Nhà nước.
g. Cơ quan báo chí, phát thanh, truyền hình của Nhà nước.
h. Thư viện, bảo tàng, nhà văn hoá của Nhà nước.
i. Các tổ chức sự nghiệp khác của Nhà nước.
Điều 5. Cơ quan đánh giá công chức:
Cơ quan sử dụng công chức chịu trách nhiệm đánh giá công chức theo nội dung quy định.
CHƯƠNG II
NỘI DUNG ĐÁNH GIÁ CÔNG CHỨC
Điều 6.
1. Việc đánh giá công chức sau một năm công tác phải căn cứ vào quy định tại Điều 2 của Quy chế này để đánh giá về kết quả công tác trong năm về các mặt:
a. Chấp hành chính sách pháp luật của Nhà nước;
b. Kết quả công tác (số lượng công việc hoàn thành trong năm);
c. Tinh thần kỷ luật (ý thức tổ chức kỷ luật trong công tác, việc thực hiện nội quy cơ quan);
d. Tinh thần phối hợp trong công tác (Phối hợp công tác với các cơ quan liên quan và đồng nghiệp);
đ. Tính trung thực trong công tác (Trung thực trong báo cáo cấp trên và tính chính xác trong các báo cáo);
e. Lối sống, đạo đức;
g. Tinh thần học tập nâng cao trình độ;
h. Tinh thần và thái độ phục vụ nhân dân.
2. Đối với công chức giữ chức vụ lãnh đạo đơn vị (được bổ nhiệm giữ các chức vụ cấp trưởng cấp phó phụ trách đơn vị từ cấp phòng, ban, chi nhánh...) ngoài những nội dung quy định ở Khoản 1 Điều 6 của Quy chế này còn phải đánh giá về kết quả hoạt động của đơn vị, khả năng tổ chức quản lý đơn vị, tinh thần hợp tác với đơn vị bạn và mức độ tín nhiệm với mọi người.
CHƯƠNG III
QUY TRÌNH ĐÁNH GIÁ CÔNG CHỨC
Điều 7. Việc đánh giá công chức sau 1 năm công tác được tiến hành vào thời gian cuối năm theo trình tự sau:
a. Công chức viết bản tự nhận xét công tác theo nội dung quy định tại Khoản 1 Điều 6 của Quy chế này.
b. Tập thể nơi công chức làm việc tham gia vào bản tự nhận xét và ghi phiếu phân loại (không ký tên) công chức.
c. Thủ trưởng phụ trách người công chức trực tiếp đánh giá chông chức theo từng nội dung quy định trong Điều 6 của Quy chế này và tham khảo ý kiến nhận xét của tập thể để tổng hợp, xếp loại công chức theo 4 mức độ: Xuất sắc, Khá, Trung bình và Kém.
d. Đối với công chức giữ chức vụ lãnh đạo thực hiện việc tự phê bình trước đơn vị, công chức trong đơn vị góp ý kiến, cấp trên trực tiếp đánh giá.
e. Thủ trưởng phụ trách trực tiếp đánh giá công chức thông báo ý kiến đánh giá đến từng công chức của đơn vị.
f. Công chức có quyền được trình bày ý kiến, bảo lưu ý kiến những nội dung không nhất trí về đánh giá đối với bản thân mình nhưng phải chấp hành ý kiến kết luận của cơ quan quản lý có thẩm quyền.
Điều 8. Hàng năm cơ quan quản lý nhân sự căn cứ vào kết quả đánh giá công chức cùng với quá trình quản lý theo dõi để phân loại công chức và đề xuất việc thực hiện chính sách đối với công chức.
Điều 9. Tài liệu đánh giá công chức hàng năm được giữ trong hồ sơ công chức.
CHƯƠNG IV
TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 10. Bộ trưởng, Thủ trưởng cơ quan thuộc Chính phủ, Chủ tịch Uỷ ban nhân dân Tỉnh, Thành phố trực thuộc Trung ương chỉ đạo việc thực hiện Quy chế này, Cơ quan công tác nhân sự ở các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ, Ban Tổ chức chính quyền Tỉnh, Thành phố trực thuộc Trung ương giúp Thủ trưởng thực hiện việc đánh giá công chức theo Quy chế này.
Điều 11. Vụ Công chức - Viên chức Ban Tổ chức - Cán bộ Chính phủ kiểm tra, hướng dẫn và báo cáo việc thực hiện Quy chế này.
BỘ TRƯỞNG
TRƯỞNG BAN TỔ CHỨC - CÁN BỘ CHÍNH PHỦ
(Đã ký)
Đỗ Quang Trung

PHỤ LỤC 1
(Ban hành kèm theo Quyết định số 11/1998/QĐ-TCCP-CCVC ngày 05/12/1998 của Bộ trưởng-Trưởng ban Tổ chức-Cán bộ Chính phủ về việc ban hành quy chế đánh giá công chức hàng năm)
PHIẾU ĐÁNH GIÁ CÔNG CHỨC HÀNG NĂM
Năm ....
Họ và tên công chức:                                               Mã số
Chức vụ:                                                        Ngạch bậc lương:
Đơn vị công tác:
I. TỰ NHẬN XÉT KẾT QUẢ CÔNG TÁC TU DƯỠNG RÈN LUYỆN
1. Chấp hành chính sách, pháp luật của Nhà nước:
2. Kết quả công tác:
3. Tinh thần kỷ luật:
4. Tinh thần phối hợp trong công tác:
5. Tính trung thực trong công tác:
6. Lối sống đạo đức:
7. Tinh thần học tập nâng cao trình độ:
8. Tinh thần và thái độ phục vụ nhân dân:
Ngày..... tháng..... năm 199
Người tự nhận xét
(Ký tên)

II. Ý KIẾN CỦA TẬP THỂ ĐƠN VỊ
 
III. KẾT QUẢ TỔNG HỢP ĐỂ XẾP LOẠI CÔNG CHỨC: 
(Phần này do Thủ trưởng trực tiếp ghi)
 
	STT
	Nội dung
	Xếp loại
	Ghi chú

	1
	Chấp hành chính sách pháp luật của Nhà nước
	 
	 

	2
	Kết quả công tác
	 
	 

	3
	Tinh thần kỷ luật
	 
	 

	4
	Tinh thần phối hợp trong công tác
	 
	 

	5
	Tính trung thực trong công tác
	 
	 

	6
	Lối sống đạo đức
	 
	 

	7
	Tinh thần học tập nâng cao trình độ
	 
	 

	8
	Tinh thần thái độ phục vụ nhân dân
	 
	 


(1) Xếp theo loại: Xuất sắc, Khá, Trung bình, Kém
Kết luận: Công chức đạt loại .....
Ngày..... tháng.... năm....
Thủ trưởng trực tiếp đánh giá
(Ký tên, ghi rõ họ tên)
PHỤ LỤC 2
HƯỚNG DẪN ĐÁNH GIÁ CÔNG CHỨC HÀNG NĂM
(theo phụ lục 1)
I. NỘI DUNG ĐÁNH GIÁ
Công chức tự ghi và tự xếp loại theo từng mục sau:
1. Chấp hành chính sách pháp luật của Nhà nước:
Nêu rõ bản thân và gia đình trong việc chấp hành chủ trương chính sách của Nhà nước tốt hay không tốt, có gì vi phạm, bản thân công chức có gương mẫu trong việc chấp hành hay không?
2. Kết quả công tác:
a. Những công việc thực hiện trong năm
b. Những văn bản đã chủ trì soạn thảo
c. Những công trình nghiên cứu hoặc tham gia nghiên cứu thực hiện
d. Những đề xuất được chấp nhận và thực hiện
đ. Giải quyết các đề nghị của cơ sở (đúng thời hạn, bảo đảm chất lượng, tính linh hoạt khi đề xuất giải quyết. Có bao nhiêu vấn đề quên hoặc tồn đọng...)
e. Đi công tác tại cơ sở (Thời gian công tác, phát hiện các vấn đề nảy sinh hoặc tồn tại, báo cáo đề xuất)
g. Những việc được giao nhưng chưa hoàn thành.
3. Tinh thần kỷ luật:
a. Thực hiện nội quy cơ quan, thực hiện ý kiến chỉ đạo của cấp trên.
b. Thực hiện giờ làm việc
c. Số ngày làm việc và ngày nghỉ trong năm
4. Tinh thần phối hợp trong công tác:
a. Việc phối hợp công tác với các tổ chức liên quan (tốt, xấu)
b. Việc phối hợp công tác với đồng nghiệp (tốt, xấu)
5. Tính trung thực trong công tác:
a. Có báo cáo đầy đủ và trung thực với cấp trên hay không?
b. Các báo cáo và cung cấp thông tin có chính xác không?
6. Đạo đức lối sống:
a. Quan hệ trong gia đình và quần chúng xung quanh
b. Đoàn kết nội bộ, thương yêu giúp đỡ lẫn nhau
c. Sinh hoạt lành mạnh giản dị
7. Tinh thần học tập:
a. Trong năm đã tự học nâng cao về lĩnh vực gì, dự những lớp học tập huấn nào? Thời gian?
b. Những kiến thức thuộc lĩnh vực được nâng cao?
8. Tinh thần và thái độ phục vụ nhân dân:
a. Tận tình phục vụ, hẹn đúng thời gian.
b. Thái độ: Lễ phép, hách dịch, gây khó khăn cho người đề nghị giải quyết.
II. Ý KIẾN CỦA TẬP THỂ ĐƠN VỊ
Ghi tóm tắt ý kiến đóng góp
III. ĐÁNH GIÁ CỦA THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
1. Phần này do Thủ trưởng trực tiếp đánh giá sau khi xem bản tự đánh giá của công chức và ý kiến đóng góp của tập thể, sự theo dõi của mình.
Xếp loại từng mục theo 8 nội dung quy định tại phụ lục I theo 4 mức: Xuất sắc, Khá, Trung bình, Kém.
2. Việc cho điểm theo thang điểm 10. Điểm xuất sắc là 9 điểm trở lên cho mỗi mục; Điểm khá là 7 điểm đến 8 điểm cho mỗi mục; Điểm trung bình là 5 điểm đến 6 điểm cho mỗi mục; Điểm kém là 4 điểm trở xuống cho mỗi mục. Sau đó cộng điểm của 8 mục lại.
3. Tổng hợp xếp loại:
- Loại xuất sắc là những người đạt từ 72 điểm trở lên.
- Loại khá là những người đạt từ 56 điểm trở lên.
- Loại trung bình là những người đạt từ 40 điểm trở lên.
- Loại kém là những người đạt dưới 40 điểm.
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